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Agenda Minit Tindakan 
 
1.0 Pengesahan 
minit sebelumnya 

 
1.1 Minit Mesyuarat Am Kedua disahkan oleh  
Chen Tat dan disokong Kelvin Tan. 
 

 

 
2.0 Penerangan 
Jabatan 
 

 
2.1 Penerangan Jabatan Setiausaha-
Setiausaha menyampaikan penerangan 
ringkas mengenai sistem jabatan setiausaha 
yang baru yang merangkumi surat- 
menyurat,format kertas kerja, prosedur 
penghantaran laporan dan lain-lain lagi. 
 
2.2 Penerangan Jabatan Perbendaharaan-
Bendahari menyampaikan penerangan 
ringkas berkenaan sistem perbendaharaan 
baru. Penerangan merangkumi pengurusan 
personel, kertas kerja program, perakaunan 
dan inventori kewangan.  
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3.0 Laporan 
Jabatan 

 
3.1 Laman Web IEEE UTM –Pembangunan 
laman web melibatkan 2 fasa. 
  
a)Fasa 1-mengemaskini  kandungan laman 
web.Gambar aktiviti dan ahli jawatankuasa 
akan muatnaikkan ke laman web. Artikel lain 
dari internet juga akan disertakan .  
 
b)Fasa 2-merombak struktur laman web. Ini 
melibatkan implementasi elemen-elemen 
interaktif seperti soal selidik online, 
pembilang, rekaan grafik dan sebagainya 
bagi meningkatkan aliran trafik ke laman 
web. 
 
3.2 Jabatan Teknikal- Bengkel PSPICE kedua 
akan diadakan berikutan sambutan hangat 
bengkel pertama yang telah diadakan pada 
11/12/2004. MATLAB ditangguhkan kerana 
kekurangan pensyarah. 
 
3.3 Jabatan Professional-Lawatan ke NTU 
Singapura telah dirancang dan tarikhnya 
telah ditetapkan pada 29/1/2005 
 
3.4 MRD-Sesi Pengrekruitan Ahli Baru akan 
diadakan dari 20-24 Disember di P05 dan 
P16. 
MRD juga akan diadakan di  Fakulti Komputer 
Sains. 
Satu demo pendek yang menarik berkenaan 
teknik merekruit ahli baru diadakan.  
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