	



	
	NOMBRE DEL CONGRESO/NAME OF THE CONGRESS
FECHAS DE CELEBRACIÓN/DATE

	




Dirección de envío / Delivery address:

PALACIO DE CONGRESOS DE VALENCIA – VALENCIA CONFERENCE CENTRE

Avda. Cortes valencianas, 60

46015 VALENCIA- SPAIN

1. NOMBRE DEL EVENTO
1. NAME OF THE EVENT ………………………………………………
2. FECHAS DEL EVENTO
2. DATE OF THE EVENT ……………………………………………..
3. NÚMERO Y NOMBRE DE STAND
3. NUMBER AND NAME OF THE STAND …………………………….
4. PERSONA QUE REALIZA EL ENVÍO Y TELÉFONO DE CONTACTO…………………………
4. CONTACT PERSON AND PHONE NUMBER ………………………
5. CAJA / PALÉ 

5. BOX / PALLET     ………..    de / of ……...
Todos los envíos que se hagan al Palacio tienen que llevar, además de la etiqueta correspondiente para la empresa de transportes, la ficha de envío del Palacio para poder ser recepcionados. Si los envíos no tienen la ficha cumplimentada y visible, no serán recepcionados por el personal del Palacio.
En el apartado 4 tiene que aparecer el nombre y teléfono de la persona responsable del envío (la que después llama para preguntar si ha llegado o no), con la que el Palacio pueda contactar en caso de que surja cualquier problema.

Si el envío son cajas sueltas, tiene que colocarse la etiqueta en cada una de las cajas, cumplimentando el apartado 5 teniendo en cuenta el número de cajas. En cambio, si se trata de uno o varios palés embalados, es suficiente con etiquetar cada palé, y no es necesario caja por caja.

All the goods delivered to the Valencia Conference Centre (VCC) must include the corresponding label for the transport company and the VCC’s delivery label to ensure they are correctly admitted at the Centre. If the VCC’s delivery label has not been filled in or is not visible the goods will not be admitted by the Conference Centre’s staff.
Point 4 must contain the name and telephone number of the person responsible for the goods so that the Conference Centre can contact this person should there be any problems. 
If the delivery consists of multiple boxes a label should be affixed to each box. Point 5 should be filled in to indicate the number of boxes.   However, in the case of wrapped pallets, only the pallet needs to be labelled. 
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